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a. Introduccion

En este documento se pretende proporcionar una vision global del aula virtual que
es utilizado en la Universidad José Antonio Paez (UJAP), a fin de que el estudiante
pueda comprender su estructura y comportamiento general. Es importante aclarar
que la dindamica a desarrollar en el aula virtual de cada asignatura es
responsabilidad de su docente: publicacion de recursos, activacion de fechas de
entrega de asignaciones, calificacion de las actividades, dar respuesta a los foros de

intercambio, entre otros.

La UJAP utiliza un sistema de software libre llamado Moodle, es un programa de
gestién de aprendizaje que permite crear cursos en linea y es ampliamente utilizado
por muchas universidades en el mundo, con mas de 71 millones de usuarios en 224

paises.

En este sentido, Moodle facilita la comunicacion entre docentes y estudiantes vy
ayuda al aprendizaje cooperativo. Asimismo, Moodle estd esencialmente basado en
el constructivismo (el proceso de ensefianza se percibe y se lleva a cabo como un
proceso dindmico, participativo e interactivo del sujeto). Su objetivo pasa por
generar una gran experiencia de aprendizaje que pueda ser igual de relevante,

tanto para el profesor, como para el estudiante.

Tomando en cuenta las potencialidades de Moodle, la UJAP desde el afio 2004 lo ha
adoptado como recurso tecnoldgico para la ensefianza y lo ha bautizado con el

nombre de Acrépolis.

Es importante, tener presente una serie de consideraciones al momento de utilizar

el aula virtual:
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Requerimientos Técnicos:

Estacion de Trabajo y Conexion a Internet:

Basicamente se requiere una computadora y conexién a internet para trabajar con

el aula virtual. Su acceso no requiere conocimientos técnicos especiales.

No obstante, depende no sélo de las caracteristicas de su estacidon personal y del
servicio de alojamiento del sistema. También influye la calidad y velocidad de
conexién a internet que usted disponga. Es necesario aclarar que si posee muchas
tareas de descargas simultaneas puede experimentar una ligera lentitud que podria
afectar el trabajo con el sistema. Recuerde que su ancho de banda se distribuye

alrededor de las tareas que esté realizando en internet.

En cuanto a su estacidn personal, las caracteristicas minimas que se necesitan para
que pueda trabajar comodamente en el sistema, son las que se sugieren a

continuacion:

Pentium IV o superiores
1Gb de MB RAM (cuanta mas mejor)

Bastante espacio libre en el Disco Duro (al menos 300 Mb)

Cornetas o altavoces

Asimismo, se debe contar con un navegador Web (Mozilla Firefox, Google Chrome,
entre otros). Si se usan navegadores antiguos o poco conocidos, el aula seguira
siendo accesible, pero algunas de las funciones tal vez no trabajen, y la experiencia
de uso no sera tan placentera. Los navegadores deben tener habilitados el Java,
JavaScript y las cookies (por lo general vienen habilitados por defecto). El sistema
operativo puede ser WinXP, Windows 7, Windows 8, Linux, Macintosh OS 9 o

superior.

Habilitar Ia apertura de ventanas popup:

Es importante que se habilite en su navegador la apertura de las ventanas popup o
en su defecto, permita la apertura de ventanas provenientes del sistema. Esto se

debe a que en ocasiones se despliegan mini ventanas que tienden a molestar al

usuario, por lo cual muchos navegadores bloquean el ingreso a estas ventanas.
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Formatos de Archivos:

Dentro de un modulo virtual se va a encontrar con diferentes formatos de archivo.
Para poder visualizar correctamente estos archivos, o abrirlos segln los casos, es
necesario que tenga instalados en su computador unos que son necesarios para
acceder a determinados formatos del curso como: textos en formato Word, textos

en formato PDF, entre otros.

Estos programas son:
e Adobe Reader: es un visor de archivos de texto. Si no tienes Acrobat
Reader instalado en tu computador, sigue las instrucciones del enlace

siguiente: http://get.adobe.com/es/reader/

e Adobe Flash Player: permite disfrutar de las experiencias animadas en la
Web, ya que combina contenidos interactivos con video, animaciéon vy
graficos. Si no lo tienes instalado en tu computador, sigue las instrucciones

en el siguiente enlace: http://get.adobe.com/es/flashplayer/

e Winrar: Compresor y descompresor de archivos. Si no lo tienes instalado en
tu computador, sigue las instrucciones en el siguiente enlace:

https://www.winrar.es/descargas. También puedes instalar el programa

Winzip.

e Una suite para oficina como Microsoft Office 2003 o superior,
OpenOffice o StartOffice: Una herramienta para gestion de archivos que

la permita visualizar archivos de Word, Excel y PowerPoint.
Sobre su navegador de Internet:

Es recomendable que periédicamente borre los temporales de su estacion de
trabajo personal ya que en algunos casos puede llegar a afectar la descarga de

archivos actualizados.

Por ejemplo, si utiliza Mozilla Firefox:

Haz clic en el botdn Men( = y elige Opciones.
Selecciona el panel Avanzado.

Haz clic en la pestafia Red.

En la seccidon Contenido web en caché, haz clic en Limpiar ahora.
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~

Options

General Tabs Content  Applications  Privacy  Security

Genera pdatel Encryptionl

Connection

Configure how Firefox connects to the Internet

Offline Storage
Your cache is currently using 2.2 MB of disk space

["| Override automatic cache management

Limit cache to 10247 MB of space

[V] Tell me when a website asks to store data for offline use Exceptions... I

The following websites have stared data for offline use:

Aspectos que pueden afectar el acceso al Aula: Debe tener en cuenta que hay
otros aspectos que pueden afectar el ancho de banda de navegacion, entre ellas:
los antivirus y firewalls. Debe verificar su conexién, que no se vea afectada por
interferencias de fuentes magnéticas o interferencias.
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Consideraciones sobre la Actividad En linea de la UJAP

e El trabajo es asincrono, NO amerita conexidn simultanea al aula virtual a la

misma hora de parte de todos los estudiantes.

e Atento a las fechas de entrega de las asignaciones que se encuentren en el
aula.

e El docente se conecta segun su disponibilidad y califica segun su
programacion.

e El docente no esta conectado al aula virtual las 24 horas del dia.

e El docente es quien califica las asignaciones y tareas.

e El personal docente es autonomo en su aula virtual, por lo que gestiona
directamente la apertura de las tareas y asignaciones.

e El personal de soporte no gestiona las tareas y asignaciones y no esta
autorizado para calificar ni recibir trabajos.

e No debes estar conectado al aula virtual en la hora indicada en su horario.

e Si tienes pendiente alguna asignatura en el aula virtual o realizaste algun

cambio de seccidn, escribe a soporteujapvirtual@gmail.com

e No se reciben trabajos por el correo de soporte.

e El correo de soporte técnico es soélo para problemas con la plataforma del

aula virtual. No tiene inherencia en UJAP en Linea.

FORO

n
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Ingresa al siguiente enlace: https://aulavirtual.ujap.edu.ve/aulavirtual/

En caso de inconvenientes con el enlace, utilice la siguiente alternativa:
o https://173.230.138.74/aulavirtual/

La direccion debe ser transcrita sin errores y sin obviar letras o caracteres,

directamente en la barra de navegacion.

No busque el aula virtual a través de google, debido a que el buscador

puede arrojar enlaces antiguos o erréneos.

Direccién General de Nuevas Tecnologias, UJAP, 2021


https://aulavirtual.ujap.edu.ve/aulavirtual/
https://173.230.138.74/aulavirtual/

. T Adia v el ~

’@) 201.249.74. 133/aulavirtual/| [N

m

L3 207.796.75, L33 mtwr sl i ? (19

Accede o la platafor

Nomibre de usuario

e Puede escribir a: soporteujapvirtual@gmail.com si no recuerda el enlace. Le

serd enviado una respuesta automatica con los enlaces que necesita asi

como informacién general.

1. En la primera pantalla, podras observar las distintas areas en las cuales estan

categorizada el aula virtual: encabezado, categorias, usuarios conectados, entre

otros.
Pl 7T
ww T U0 (@ +# A © =
T T

Accade o la plataformao

Nombee de usuarlo

& | Canuosedy
i
v
CAwdd su noerdre oo us

Categorias
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Categorias

- Ciclo Basico
Cognitivas (s
Humonistica 11
Ingles¢;

E Fisican

Matemotico o
~Cs. Socloles
Administrocian 1x

Marcodeo o

Contoaduna s

R. Inoustricles (s

Posantias i

Cs. Educocion g

2. Ubiquese en el Bloque de ingreso al Aula Virtual (Login):

_B WL C QA B & 80 =
N .
TS S

Accede a la platoforma

NomDie do usuong

5 —r—— Nombre de usuario

ContrasenHo

2ONAG 21 NOMIEwe Je

4. Para ingresar al Aula Virtual debe introducir la combinacion siguiente:

Username o Nombre de Usuario: nombre de Usuario de UJAP en Linea
(minuscula) (*)
Contrasena: inicial apellido + inicial nombre + nimero de cédula (mindscula y

sin puntos)
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Consideraciones:

(*) El nombre de Usuario de UJAP en Linea es el otorgado por Sistemas al
momento de la Inscripcion Académica o le fue enviado a través del correo
clave.usuario.ujap@gmail.com

Si con la combinacién indicada persisten los problemas de ingreso o no
recuerda sus datos de ingreso, escriba correo a:

soporteujapvirtual@gmail.com, indicando cédula, nombres y apellidos. En el

presente correo sélo se atienden problemas de ingreso con el aula virtual.

Si por algin motivo le es cambiado el usuario de UJAP en Linea, escribir al

correo indicado para hacer los ajustes en el aula virtual.

5. Una vez ingresado al aula virtual, podremos observar la estructura principal del

aula virtual y las secciones o bloques que lo comprenden.

c. Estructura del Aula Virtual

El espacio del aula virtual comprende:
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2 20211CT = Online ~ Diseno de Aulas Virtuales (Xiomara : DT
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e Encabezado: Imagen que identifica a la Institucién
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e Hora Servidor/Hora Computador Local: Bloque de interés para conocer

la hora actual del servidor donde se aloja el sistema.

-~
. = ~ Loals =
& - PO <r %
v
-~
Reloj
™ Servidor 10:37am
& usted: 10:35am

e Mis Cursos/Mis Clases: En este espacio se despliegan los cursos en los
que se estad inscrito el estudiante o los espacios en donde el profesor

imparte sus clases.
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3 Mis cursos

[20203cr - DGEBG -
Cognitivas - Creatividad e
Inventiva (Luisa Moreno 10211,
10212,10213,10221,10203)

[320211CT - Online - Disefio de
Aulas Virtuales (Xiomara
Mendoza)

Cespacio de Trabajo (susana
Bricefio)

Consideraciones:

o

Los espacios que alli se visualizan siguen la siguiente convencién:
Periodo - Facultad - Area de adscripcion - Nombre de la Asignatura
(Nombre del Docente Secciones que imparte el docente S1, S2, S3,....).
Por ejemplo; 20211CR-Sc-MR-Mercadeo I (Maria Pérez 202M1).

La matriculacién de los estudiantes en las aulas virtuales es un proceso
que no se hace de forma inmediata, sino gradual.

Escriba inmediatamente a soporteujapvirtual@gmail.com, indicando

cédula, nombre y apellido y anexe horario digitalizado para su revision,

en caso de:

" En su lista de clases no aparece algun aula o asignatura o no se
encuentra matriculado.

®  Sj posee prorroga administrativa, debido a que no aparece en lista.

= Sj fue matriculado en un aula o asignatura que no le corresponde.

=  No deje estos procesos para ultimo momento.

Si el nombre del aula se visualiza en color gris claro, quiere decir que la

misma se encuentra oculta. Solo puede ser visualizado por el docente y

los estudiantes alli matriculados.

Bloque de Navegacidén: Proporciona un facil acceso a ver varias secciones

del Aula Virtual. Contiene un menu en arbol expandible que incluye Pagina

Principal, Area Personal, Paginas del Sitio, Mis Cursos. Lo que aparece en el

bloque de navegacion depende del usuario, en qué parte del Aula Virtual

estd, y cualquier configuracion que haya sido aplicada globalmente.

o

Pagina Principal: Es un enlace que conduce a la pagina principal del
aula virtual.
Area Personal: Conduce directamente al escritorio personal.

Calendario: Muestra todas al actividades de las asignaturas cursantes.
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©o Archivos Privados: Es un pequefio almacén de datos que se guardan
en la cuenta del usuario.
o Mis cursos/Mis clases: En este espacio se despliegan los cursos en los

gue se esta inscrito.

Archivo Editar Ver Historial Marcadored]

™1 Aula virtual

(€ ) ® | 201.249.74.133/zulavirtual,

¥ Aula Virtual B3 UJAP en Linea

i~ Pagina Principal
(? Area personal

Calendario

M archivos privados

Usuarios en linea: Muestra los usuarios que se han registrado por un
periodo del tiempo fijado por el administrador del sitio (por defecto son 5
minutos). Observe que aunque un usuario haya ingresado al aula el plazo de
los 5 minutos pasados, no significa necesariamente que este usuario todavia

esta en linea.

Usuarios en linea

47 usuarios online (Gltimos 5
minutos)
SUSANA BRICENO )

@ ARIFE RACHEL MESHAL MATUTE ¢
MARIA PATRICIA NAVARRO QUERO

@)

d JORGE LUIS VILLEGAS HIDALGO €D
M SU TING ZHENG MO D)

ALEJANDRO ANTONIO LEON DIAZ

®)

JOYNER JESUS LOPEZ KELLYS (D
GABRIELA BEATRIZ NIETO SANCHEZ

Categorias de Cursos: Se visualizan todas las aulas organizados en areas.

Buscar Cursos: Facilita la ubicacion de aulas por medio de palabras claves.
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Categorias :

* Ciclo Basico :
» Cs. Sociales Expandir /
Colapsar

Cs. Educacion

» Cs. Juridicas y Politicas
+ Cs. Salud

» Postgradon
Talleras

S. Comunitario s
Solvencias
Archivoi

A<=

Panel de
blisqueda

d. éC6mo actualizar mi perfil?

e Para actualizar la informacién de mi perfil o ficha personal, ubicamos el

enlace en la parte superior derecha, haciendo clic sobre el hombre personal:

e Ubicarse en > Perfil:

=l
o 'ap ~
D o
uedan 0 " :
2L SUS NCEND
I L SUSANA BRCENO
Rstruce

(™ Area parsonot

8l caiifcociones

W7 Mensojes

& Mratarencios

] Cemor sesitn

e Ubicarse en > Detalles:
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P e Ll T

Posteriormente ir a > Editar perfil:

ANA BRICENO

Se visualiza la siguiente
habilitados:

Cursoe Dowtes
500 \0 comers Derachio, S0y GITIgobie Y IESpONSItee RICTeD Editar
perfil
DetoBes de usuorio MisceiGneo
20 et Mea0os O biog
Oireccion de cormea Noyneoymm 00 S0t

{OTCeNO QT Lom

rals

foros Ge Jucuson

PONel Ou cono X e

Vanmitaska {Reputicn Robvancnd el

indormes

B8UONES Ol NTIVEgOO0r

informacién. Soélo podra modificar los
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o Si hay algun error en sus datos del aula virtual, como nimero de

cédula o nombres o apellidos, escriba correo a:
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soporteujapvirtual@gmail.com reportando la novedad. Si el error

también se presenta en UJAP en Linea, debera contactar a la

Direccion de Control de Estudios.

Para actualizar la imagen de su perfil haga clic en la secciéon que se indica:

m T
m .
Imagen octuol
-
gy
»
I~ bomor
Imagen ruosvi Tamano MAKMO o rehive: S8, NOMe MAXmMo 00 orchivee
@ m.m
-

v

Puede oNOsD! Y SORDF OIONYNVOS OQU DO ONOCANOS
TPOS e QIchivd Ooenindue

IMOge Mies 1 be cpmrmisen sUCh as bodges

Descapoitn de la imogen

© Se muestra la ventana siguiente. Hacer clic en Examinar para ubicar la

imagen que desea incorporar:

Selector de archivos
#h Archivos necients - -
o
 J 1L G des0argo """"‘"l"'
P O ? ‘ Examnac ’ NO 56 DO selecconodo NINgon archvo

Guardar como
Autor

Seleccionar licencia |

a1 "o espacificada :-I
Subir este archwvo

ol

© Ubica la imagen en tu disco duro o pendrive. Haz clic sobre la imagen y

presiona el boton Abrir:
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0« 0 000 » 000
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Seleccione
el archivo

o Posteriormente, puede ubicar el nombre del archivo segin se observa en
la imagen:

o Presione el boton Subir este archivo:

Selector de archivos

& Ut do descorgo ASMee e 0000000000 ccoe

L]
L g .
AdnN e Bomwar | coincsansesipg |

0o00c00cc0cc0ccccoce®
como

L

Autor

| 2usara meceio

Swleccionar koencia ()

i Lcencia no espechonda

© Una vez que la imagen es subida en el aula virtual se visualiza de la

forma siguiente:

©  Presione el botén Actualizar informacion personal:
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© Una vez guardado los cambios es posible reflejar la nueva imagen.

© Laimagen debe ser tamafo carnet.

e. Estructura del Aula Virtual de las Asignaturas o Mis clases

e Para ingresar al Aula Virtual de una asignatura, ubique sus clases en la barra

lateral izquierda en la seccion Mis Cursos:

(! PogIna Principal

(%) Area personcl AU'O Virtl

£l catendario

’,‘ﬁ Archivos privados

T Mis cursos 20203CR £
ICR - DGESG Moreno 10
- Crectividod @

90 Moreno 10211,
213,10221,0203)

Profesor A ANEL

C1202nCT - Online - Disefo de
viruates (omara
Mendora)

Dl espocio de Trabajo (Susana
Bricevio)

nwrxcHrZ20-0>

C20211CT -1
Mendoza)
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e Seleccione el espacio al cual desea ingresar.

e Debe tener en cuenta que cada asignatura que tiene aula virtual presenta la

siguiente estructura en su identificacion:

10221,10203)
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20203CR - DGEBG - Cognitivas - Creatividad e . :
Inventiva (Luisa Moreno 10211,10212, 10213,

..

-

d . .

N U e Ve e e

R =

.
N EE IEE

Calendario

%

Proximos
Eventos

e El aula virtual se compone de varias zonas bien definidas:

@)

@)

Encabezado: Es la parte superior del aula.

Bloques del curso: Son paneles que permiten acceder a informacion
del curso y funciones generales de la plataforma, que nos permiten
realizar operaciones sobre el aula virtual. Puede variar de un aula a
otra.

Contenidos y Recursos: Son bloques tematicos con enlaces de texto
identificados por iconos que nos permitiran acceder a cada uno de los
elementos dispuestos por el docente. Contiene los elementos propios de
cada asignatura: enlaces a los contenidos y materiales del curso, las
diferentes actividades didacticas, entre otros. El contenido de estos
bloques depende del profesor de cada asighatura.

Barra de navegacidon: Es una barra que se puede usar para navegar
facilmente por la estructura del aula virtual. En particular, los dos
primeros vinculos nos conducen a la pagina principal del aula virtual y a

la pagina de la asignatura que estamos trabajando.

f. Los Bloques del Curso o Bloque de Utilidades
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Las aulas de las asignaturas pueden presentar en la estructura una serie de bloques
de utilidades, los cuales pueden variar dependiendo del disefio de cada aula. A

continuaciéon mencionamos solo algunos de esos bloques:

Bloque de Navegacion: Incluye enlaces de interés para desplazarse en el aula
virtual (enlace a la pagina principal, area personal, paginas del sitio, elementos del

curso actual, mis cursos).
¥ Aula Virtual 55 UJAP enLinea

> TEMA 3.

> TEMA 4.

> TEMA 5.

> Tema 8.

> TEMA 7.

> TEMA 8.
2 panticipantes
2 Insignias

ﬁ Competencias

Bloque de Administracion: Gestiona las actividades desarrolladas durante el

curso. Se le relaciona la opcion Calificaciones, pero puede variar entre aulas.

ﬁ Competencias

BH caiificaciones

) Pagina Principal
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Eventos Proximos: En este bloque aparecen los avisos de que un plazo o fecha
importante se acerca. En este bloque solo se muestran las notificaciones de las

actividades tipo Tarea, con el icono que se visualiza en la imagen.

Eventos proximos

Actividad Reciente: La funcidon de este bloque es presentar todos los cambios que
se han producido en el aula de la asignatura desde la ultima visita. Es un panel
extremadamente Util para tener una vision rapida de cdmo se esta desarrollando el

trabajo propio y de los compafieros en el aula.

Actividad reciente

Actividad desde martes, 23 de
marzo de 2021, 11:59

Informe completo de la actividad
reciente..

Sin actividad reciente
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Calendario: Para mostrar el calendario del mes y aio en curso.

Calendario

< marzo 2021 >

Lun Mar Mié Jue Vie Sa4b Dom
' N : BN s K 7
8 9 W MW r” B M
-l 6 W 18 W 20 2
22

1r

23 24 25 26 27 28

eventos de

r eventos de curso

eventos de grupo

eventos de usuario
@ E ocultor eventos de other

Para mejorar la visibilidad de la pagina, podemos acoplar o desacoplar los bloques,

por ejemplo, para acoplar el bloque navegacion:

IO AUIG VWG T U TH LS

Mool A 7
= secciones del curso
S participantes ' QL
Acoplar -
Expandir
£ insignias [ ‘.l {
'L
i1
1Y Competencias ps 'y
'\
3
]
B3 caiificaciones & 1 :

{AY Pagina Principal A
( Area personal &) 2 (
Calendario ( I_
1 Mis cursos = 7]
21
[N Archivos privados )
[(20203CR - DGEBG — o
Cognitivas — Creatividad G
e Inventiva (Luisa Moreno Ca
10211, 10212, 10213, 10221,
£33

| o NS

201 240 74 13Uailavi

Q=
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Posicione el cursor en el bloque para visualizar sus opciones:

Paaina Principal

También puede ocultar los bloques del lateral derecho para mejorar la visibilidad:

c‘mu—v-mo—u

JM

!
f' = | Ya

Acoplar
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g. Las Actividades del Aula Virtual

& . . . ~ .

Foros: Son el medio ideal para publicar pequefios mensajes, y mantener
discusiones sobre la informacién publicada. Los foros son la principal herramienta
de comunicacion entre los usuarios del aula virtual. Su funcionalidad es muy similar

al de un foro de discusion en Internet.
o T e e el ,
[ mac s o v s ks

Maphen

Univale D Lt it g0 M pomtiainee | RITRIT

, @ s gy urm o +
""“ v “.'“ ool )] o !

et -l I S

Q™ @ o «

N e i @

gty 8 i o + |

v w— e v— g w— —

o B o

Practica b

FurTinns Hrcey protmot ! TRTGe Lras chali retewe e o ks oo S [ renRITT i BT cps e or (U Lrtec agrumbe ef prmpe i, coeree !

10 L0 DrOCICO A T awimuoda on sy Ot reviar COrMMnenno 1o rsaiment Do

=

a) Listas de discusion: Estdn ordenadas cronolégicamente. Nos indica el creador
de cada discusion (quien publico el primer mensaje del hilo) y el nimero de
comentarios recibidos. El nimero de comentarios nuevos (entre paréntesis) se
refiere, a mensajes recibidos desde la ultima conexién al aula virtual. Se pueden

realizar las funciones siguientes:

Anadir un nuevo tema: Se debe hacer clic en el botén y se desplegara la ventana

de composicidon de mensajes.
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P

Plantea aqui las dudas que se te presenten, las cuales trataremos de responderte a la brevedad ...

Para ello pulsaf T TR DRt p e o para una duda en particular o pulsa [EEmar Talpar

escribir en el Nombre del foro, de qué se trata tu mensaje.

i

Entre todos podemos despejar las inquietudes.

Anadir un nuevo tema de debate Anadir un
Nuevo Tema

(AGn no hay temas de debate en este foro)

A
&)

Actividad previa
Ira...

0 28 ©

<« Como ingresar a Acropolis

o

et

|

Suscribirse a este foro: No es posible suscribirse sdlo a una discusion concreta.

b
0

b) Visualizacion de mensajes: Es posible leer los mensajes que forman la
discusién. Cada mensaje se presenta en un bloque grafico que lo rodea y le da

identidad propia.

d Connulta de octividod
L. de ANA B8 juoves, 20 de marzo de 2071 0820

LOS OCINVCIOOeS PIesemodas o0 1Uera de HempPo estabiecica tienen aigund DoONCLLaCion

c) Composicion de mensajes: La interfaz es muy simple, requiere un asunto
para el mensaje y estd dominado por el editor del cuerpo del mensaje. Los

elementos a completar de este formulario son:

Asunto: Es el mensaje que aparecerda en la cabecera del mensaje. Es
imprescindible.

Mensaje: Como se ha mencionado, los foros son el principal mecanismo de
comunicacion dentro del campus virtual. Por ello el foro se encuentra dotado de un
editor de texto HTML que permite la maxima expresividad a la hora de componer
texto y decorarlo con todo tipo de elementos de estilo (tablas, imagenes, audio y

video embebido, expresiones matematicas, entre otros)
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Marzop pror.
@ Mensaje

Enviar

Nés p

Suscripcion: Para poder recibir notificaciones de nuevos mensajes.

Archivo adjunto: Permite adjuntar un archivo (y sélo uno) a cada mensaje. Si
necesita adjuntar varios archivos individuales, cree primero un archivo ZIP (o tar)

que contenga a todos y luego adjunte este archivo ZIP Unico.

Una vez publicado el mensaje, éste es visible para todos Ios usuarios en el foro.

e A

e o . REBECA BEATRIZ ﬁ LUISA Auﬂm Y]
Moyeci _— 4 mar 2021

PROYECTO v REBECA BEATRIZ
ra—— 4mar 2021

MANUELA ALEXA_
4 mar 2021

LUISA AMELIA M.

wyr 23

LUISA AMELIA M.

4 ey 203

LUISA AMELIA M.
1 mar AI

VERUSKA ANCRE .
25 te 2021

LUISA AMELIA M.
1%

SEBASTIANELIA.

24 jeb 2001 2021

LUISA AVEL\A M.
A feb

MANUELA ALEXA_
[ ied 00

@‘@G’Qb&a

; MANUELA ALEXA MANUELA ALEXA
octicn S 22

B 20 ted 202 23 feb 202)
Ak 10221 ANDREA VALENT VERUSKA ANDRE
Froctico § o 221eb 2021 23 fab 200
= = . REEECA BEATRIZ e LUISA AMELIA M.
TEMA 5 WLl , ~
e 20 ted 2020 221ah 200
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Tareas: @ En nuestras aulas, muchas veces los docentes nos piden como

actividad subir alguna tarea que hacemos en Word, pdf o PowerPoint.

CONTENIDO PROGRAMATICO:

RECURSOS BIBLIOGRAFICOS ¥ DE APOYO E )
-

COMPROBACION DE APRENDIZAJES o

Para enviar la tarea debemos hacer clic en el icono y se observa el nombre de la
actividad, una pequena descripcidn, el estado de la tarea y la calificacion que le
dara el facilitador.

T STV WY A W LN T — A
Tareal

Instrucciones de

Realizor un nfarme del Tema |

la tarea
Estado de lo entrega
Esiado de lo No entregodo
antrega
Estado de o S0 caificar FeCha Ilm ite
calticocion de entrega
recha de viemed, 26 de mano o6 2021 0000
entrega

Tiempo 19 haras 34 minutos

restante
Gtoma - Tiempo
modificocsin

restante de

Comentarios entrega
de la entrego s T ‘

Agregar
oo e s entrega

Debemos dar clic en el boton Agregar entrega para poder adjuntar nuestra tarea.

Tenemos dos métodos para subir nuestra tarea:

Arrastrar archivo: Segin como la muestra la imagen, se nos indica que al

arrastrar nuestro archivo, se podra adjuntar y posteriormente enviar la tarea.
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Tenemos que identificar en nuestro computador donde se encuentra el archivo a
enviar. Lo que debemos hacer es seleccionarlo haciendo un simple clic (una vez)
con el mouse y sin dejar de presionar el botdén arrastrarlo a la pagina del aula

virtual.

[\ [ ey enrrerr— : - th TR A
e T R

o Y e el ¢ 0 0@

Beotionr s intotme tel feme §

Do a
-
7
w
Arrastramos
R S el archivo
e

ALIIdad pewvin

Como se visualiza en la imagen el texto de la pagina cambia, solo debemos soltar el

botén del mouse sobre la pagina para que suba el archivo.

Subir Archivo: Para subir un archivo presione el boton Agregar entrega.

T T T WY A T LT ——"

Tareal

Realizor un nfarme del Tema |

Estado de la entrego
Esindo de lo No entregodo
antrega

Estado de lo S0 caificor
calicocion

recha de viemed, 26 de mano 0e 2021 0000
entrega

Tiempo 13 horas 34 minutos
restonte

Uttima -
modificocstn

Comentanos
delaentega & Gueowninan (o)

Agregar
R entrega

Direccién General de Nuevas Tecnologias, UJAP, 2021



Haga clic en el botén que se indica a continuacion:

Agregar...
TirraAs menrno e ety SHAEL, S ST o s tovus U
0o L]

-
ks OHENDY | Aot eretivDs Ol PO ONAGE0s

A » CO0O000%

To L = e o

Socons

Nos aparece una ventana donde seleccionamos la opcién de Subir un archivo y

dar clic en el boton Seleccionar Archivo o Browser.

oma |
Selector de archivos

% U de descom Adumo
Exarrwnar l’uc e ho sesecCion oo nngun archivo

Duardor como

ATt

Selecoonor fcencio

eNCIn N0 etpeciicoda _._I
e

Al presionar el botdon, nos mostrard un botén donde tendremos que ubicar y

seleccionar el archivo y dar clic en el botén Examinar.
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Hacemos clic en Subir Archivo:

Selector de archivos

Cuando esté cargado y seleccionado el archivo, sdlo debemos dar clic en el botén

Guardar cambios.

Es importante que tenga en cuenta:
e Las asignaciones que se entregan bajo la figura de Tareas solo pueden ser
visualizadas por el facilitador, no por los participantes del aula.
e FEl sistema no permitird enviar el trabajo después de la fecha y hora limite.
Recuerde que si muchos usuarios intentan conectarse simultdneamente (por

ejemplo, en los 10 minutos antes de que expire el plazo) lo mas probable es
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que el sistema se sature y NINGUNO pueda enviar sus trabajos por la

lentitud de la red. Por favor, no deje las cosas para el Ultimo momento.

e Opcionalmente, una vez enviado el archivo la tarea puede seguir abierta y
permitir que usted envie nuevas versiones del trabajo. Cada versién
reemplazarda a la anterior. El profesor sélo vera la ultima que usted haya

mandado. Esto depende de la configuracién inicial de la tarea.

e Una vez calificada la tarea, cuando usted entre en la misma vera un cuadro
de texto que le indicara qué profesor ha evaluado su trabajo, la fecha de la
evaluacion, la calificacion obtenida y un comentario mas o menos largo

sobre su trabajo.

h. Médulos de Contenidos

Los mddulos de contenidos o recursos constituyen simples enlaces a elementos que
pueden ser vistos, leidos, desplegados, descargados de la red, entre otros, y que
permiten obtener informacion. Hay muchos tipos de elementos que pueden

constituir un recurso:

e Textos con mas o menos formatos.

e Paginas Web internas o externas al Campus Virtual.

e Documentos en diferentes formatos: PDF, Doc, ppt, entre otros.
e Archivos de imagen

e Archivos ejecutables

O

subcapitulos. El objetivo es estructurar la informacion de una forma simple y facil

Libros: Presenta un material textual como una estructura de capitulos y

de navegar, en lugar de proporcionar todo el texto en una sola pieza. Normalmente

los recursos de tipo libro no son calificados.

Carpeta: @ Muestra una lista de recursos en una carpeta o directorio.
Pagina: Pagina de texto.

URL: @ Enlace Web.

= 7
. . | Tw
Archivos - varios: A
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i. Servicio de Mensajeria:

La plataforma dispone de un servicio de mensajeria interna el cual puedes utilizar
desde tus aulas virtuales. Para ello, debes ingresar en las aulas de sus mddulos y
ubicar el bloque de Navegaciéon > Cddigo Aula > Participantes, donde se visualizan

a todos los compafieros y profesor del aula:

20203CR - DGEBG - Cognitivas - Cr
10211, 10212, 10213, 10221, 10203)

PO Mincipol My cursoe Ciclo ssico Cogninvens 20203CH - DK

General

A continuacién, haga clic en el nombre del participante:

o e kel

Participantes

Holes
umtatn [ Apsitduls) *
MANAMMA INAIEL ALYARLE TAVARLL) Ehaieniie
IWANA Y ALEMEINA AMARD TLEITAS Conahrie
AMDSLN DAVID ) AMCOURT NOMOOY Cvhalrite
MOULE EMEIUUL BRANL T AAMUALTA Febatvmie
PARUSALN RARULIMA IRAVD GUNIALLL tatamonile
-~
9 nama o Lahasoniie
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o G e ke :

Parlil de usuario

MA Enviar Mensaje RVLAR SV lirangh TR ANNR S Mhiatibttie q

MARIANNA
ALVARL?

Iy

TRncidn in neviee
e
R I LT L T

Cidnd
VAL

Luego, seleccione el enlace “"Mensaje”:

o T o e kel o |

= L )

* Dvestconmas |

L susAns mooreo
oY

"

¥ e

Mamtenta or ONtOGLe

Diraccion Ganeral de Nuavas Tecnokagios
© /1201045 04

Motsle 4 (241 NNaze0

TS a8 )N ANA, b D) =

Posteriormente, se visualiza un cuadro de texto que le permitira escribir su mensaje

y enviarlo:

En la imagen siguiente podemos observar un mensaje enviado:
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L =
L 5t )
* Uvontsbcanas |1 i
* usAnA mocTeo
% )
¥ WP
¥ a0
“
Mamtenta on contaclo
Direccion Ganeral de Nuavas Tecnogios -
© o/ 1200 245 2420/
L Motale: 45 (240) INa2e0
otwna o b 200 =

También puede acceder a la mensajeria:

-
i - =
m {-I » oy -
Mensajeria
Blsquedda Q | &
5 contactos

» Destacados (1)

» Grupo (0)

* Privado (1)

J

¥ - LEOPOLDO
p Hola
¥

L>”
Privados
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j. Informe de Actividades:

Los docentes y administradores pueden visualizar los registros de actividad por

participante, las acciones realizadas y los recursos que reviso:

Homibie
comploto ded  Umuane
Moo usiono oteuvtade Contesto e evenio Componanin mamire events  Descnpeion Origen Oirecoidn »#
20 om - . Vo e User wah 0 4540 vewend 1 00U wat
R 0w ' < R
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..... " 1 P wl
" )
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M om - X ' . naemro " T UMy Wity K1 ABAY 1mad 0 messoge m  wet
o 1 Uaey Wity ) A%
142
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T |
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™ 1
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- ' t P - '
™ |
a
- Sema he user w ) —n e - awt
" he - 1 e - 1
- wet
» - 1 ANAN ey - -
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00
o - -t
" e
"
"
- oy e
o o
2,014
) RULLL 1"
AT " " pirgm yrvw
A M r
» - 1 AnAY ) v
oo ) w T A 4200V
\ ‘
‘o " 1A .
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140000 ¢
- Thew Lot W 1A )
DTN Iy w
' 0 '400
M O BHAMA « Oy pono s it Neerrn -\ ' A - -

k. Cambiar Contrasena:

Seleccione Perfil > Cambiar contrasena: Pendiente de su teclado, verifique si esta

en minusculas o mayusculas.
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=== Editar perfil
= Cambiar contrasena
*** |dioma preferido
**+ Configuracion del foro

**+ Configuracion del editor
*** Preferencias del curso

**+ preferencias de calendario
*** preferencias de mensajes

«== preferencias de notificacion

. SUSANA BRICENQ © e
o)
o 4

Pagnd Frncipal Arwes peeso eyl Frefernr oo Tl e aane Corrbicy contramng

Cambiar contrasena

NOErS 08 UONO wrcere

Lo conaroseno debern'a tener of menos B coracter{es), ol menos | digito(s), of me
coroctares) ro atforuméncos coma * -, 0 4

Conroseno octunl
Nueva contrasena

Naeva contrasena (de nuevo)

O camos Conceo

k. Créditos e Informacion de Contacto:

Elaborado por:

Direccion General de Nuevas Tecnologias, Universidad José Antonio Paez.
Ubicacidn: Edificio 4. Piso 2. Campus UJAP.

Correo de Contacto: soporteujapvirtual@gmail.com
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