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Dependencia

Tramites a realizar

Correo Electrénico

Responsable

Solicitud de imposicién de medallas. Verificacién de

egresados.  Solicitud de  constancias  especiales. oficinasecretaria.ujap@gmail.com Sra. Alicia Acosta
Secretaria Correspondencia al Consejo Universitario
Atencion de prorrogas administrativas. Solicitud de secretarioujap@gmail.com Alepar:c.jgell::? s
Examenes de Gracia. Actas de Correccion de notas. 1ap@g ’ Jandre y
Gutiérrez
Verificacion de estatus de documentos y constancias Srta. Maria
solicitadas por estudiantes regulares y egresados. documentosinscripcionujap@gmail.com Valentina
Fernandez
Solicitudes de Decanos, Directores, Coordinadores y
Profesores.Atencion de Prorrogas de Documentos
. iz Pendientes. Ratificacion de Estudiantes Regulares fuera de
Direccion de o o ) ) ) Lcda. Gladys
Control de lapso. Inscripcion de Prueba de Suficiencia, Examen de ujap.controldeestudios@gmail.com Villegas
Estudios Graciay Semestre Extraordinario. Ratificar las peticiones

Estudiantiles aprobadas por la Comision de alzada.
Inscripcion de estudiantes de postgrado

Atencion para el procesamiento de las solicitudes de nuevo

Sra. Andreina

ingreso. Recepcion de solicitudes de prérrogas de solicitud.ingreso.ujap@gmail.com Estrada
documentos
Todos los procesos relacionados con equivalencias de . . ) Prof. Ana
. equivalenciasujap@gmail.com -
estudios Avendano
Coz:jdlr?a.c’lon de Asignacion de Usuario y Contrasefa a estudiantes regulares clave.usuario.ujap@gmail.com Sra. Lisbet
le..e,ut)n Y |y los de nuevo ingreso con horario asignado . Ujap@gmal. Mencias
egistro

Informacion general sobre la oferta académica de pregrado,
procedimiento de ingreso, inversién en el semestre,
documentos requeridos

admision.ujap@gmail.com

Sra Ana Garcia

Consultas de: - Estatus de posible graduando. -
Actualizacion de perfil de graduando. - Actos de Grados y

oficinadegradosujapconsulta@gmail.com

Sr. José Miguel

Coordinacion de
Grados

Actos de Grados por Secretaria. -Requisitos para los actos Lunar
de grados y firma de libro de actas. - Monto de Arancel.
Consignacion de documentos de Posibles Graduandos
(Proceso de registro de documentos en el Sistema para
Prof. Mary

conformar el expediente que avala la emision de Titulos) y
Graduandos (Proceso de documentos para Actos de Grados
por Secretaria) para la entrega de Titulo y Medalla.

coordinaciondegradosujap@gmail.com

Carmen Zuluaga
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Dependencia Tramites a realizar Correo Electronico

Responsable

Solicitudes de atencion especializada y personalizada a los
estudiantes ujapistas que asi lo requieran. Tramites de
Solvencia de biblioteca.

Informacién a los Estudiantes que ingresan por primera vez
a la Universidad en materia de Normativa y Reglamentos
Internos de la UJAP.

Solicitudes de  Orientacion  Academica  (Técnicas
Direccion de  |Aprendizaje y Habitos de Estudio) ,

Desarrollo Solicitudes Orientacion Personal (Desarrollo Estrategias de ddeujap.edu@gmail.com

Estudiantil Afrontamiento Asertivo y Habilidades para la Vida)

Orientacion Vocacional (TDD Profesional) de los

Estudiantes
Atencion a los estudiantiles con situaciones particulares
Atencion de estudiantes reportadas por Docentes y Padres
y/o Representantes, a nivel academico (Rendimiento),
personal o vocacional)

Prof. Ellilda
Delgado

A través del correo de ujapenlinea@gmail.com se
contestaran los siguientes temas:

- Renovacion de Contrasefa, para lo cual debera enviar
Numero de Cédula

- Problemas para Registrar una transferencia hacia la Cta

***1363 del Bnc, para lo cual debera enviar Nimero de

Cédula y Captura de la Imagen de la pagina de ujapenlinea

donde se aprecie los datos que esta colocando

- Cuando no tenga Orden de Inscripcion, para lo cual debera

enviar Nimero de Cédula

- Problemas con el funcionamiento del Sistema de

Direccion de |ujapenlinea, para lo cual debera enviar Nimero de Cédula,
Sistemas indicar claramente cudl es el problema, Captura de la

imagen donde se aprecie el problema

- Problemas de orden Académico, deberan dirigirse al

Director de Escuela correspondiente

ujapenlinea@gmail.com

Los correos se responderan en la medida de que lo permita
el internet, siempre y cuando el estudiante envie un solo
correo con el planteamiento debido, si envia mas de uno
relacionado al mismo inconveniente, se respondera después
de tantos dias como correos haya enviado.

Es imprescindible que contenga el Numero de Cédula,
requisito indispensable para poder contestarlo

Prof. Salvador
Ligas




